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myGestión es un nuevo concepto de software de gestión, el
cual se suministra como servicio on-line. Esto trae consigo
múltiples ventajas:
 -Puede usarlo desde y cuando quiera, sólo necesita una
conexión a Internet
 -Paga sólo por el número de usuarios suscritos al servicio
 -Gran flexibilidad, puede usar los módulos de gestión que
necesita
 -No tiene que instalarlo ni preocuparse por las
actualizaciones pues estas se realizan de forma automática

Este manual de usuario sirve de guía en el uso de myGestión
y en el aprovechamiento del uso de las nuevas tecnologías
para su negocio.
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1 Ayuda de MyGestion Free

1.1 Inicio

 En este apartado se recoge todo lo relativo a las tres entidades más importantes de cualquier gestión
empresarial:
· Clientes. De uso obligatorio si se quiere emitir documentos de venta.
· Proveedores. De uso obligatorio si se quiere emitir documentos de compra.
· Agentes. Solo necesarios si se tiene agentes comerciales y si se va a trabajar con una política de

comisiones.

1.1.1 Agenda

En este apartado se definen todos los datos necesarios de los proveedores.
Sin Proveedores dados de alta no se podrán realizar presupuestos, pedidos, albaranes y facturas de
proveedores.  
Se pueden dar de alta manualmente o usando la importación de proveedores desde una hoja Excel.

La ayuda de proveedores está estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:
· Pestañas. Se muestran todos los datos que forman la ficha de proveedores y cómo están agrupados.
· Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de proveedores.
· Mantenimiento. Las operaciones básicas de mantenimiento de registros en una base de datos: Añadir,

borrar, modificar, buscar.

1.1.2 Panel de control

En este apartado se definen todos los datos necesarios de los agentes.

La ayuda de agentes está estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:
· Ficha. Se muestran todos los datos que forman la ficha de agentes.
· Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de agentes.
· Mantenimiento. Las operaciones básicas de mantenimiento de registros en una base de datos: Añadir,

borrar, modificar, buscar.

1.2 Facturación



Manual de usuario 8

Open Gestión, S.L.

1.2.1 Clientes

En este apartado se definen todos los datos necesarios de los clientes.
Sin Clientes dados de alta no se podrán realizar presupuestos, pedidos, albaranes, facturas.  
Se pueden dar de alta manualmente o usando la importación de clientes desde una hoja Excel.

La ayuda de clientes está estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:
· Pestañas. Se muestran todos los datos que forman la ficha de clientes y cómo están agrupados.
· Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de clientes.
· Mantenimiento. Las operaciones básicas de mantenimiento de registros en una base de datos: Añadir,

borrar, modificar, buscar.

1.2.1.1 Pestañas.

Los datos de clientes se dividen en tres categorías, facilitando así el uso que de los clientes hace cada
empresa. Cada categoría se encuentra en una pestaña diferente. 
Los datos se agrupan por tanto de la siguiente manera:
· Datos De Contacto.
· Datos Económicos.
· Datos Contables.
En los siguientes nodos de ayuda se muestran las imágenes de cada una de las pestañas.
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1.2.1.1.1  Pestaña Datos Contacto Cliente

En esta pestaña se agrupan todos los datos que tienen que ver con la identificación del cliente y sus
datos de contacto (postales, teléfonos, fax, email).

1.2.1.1.2  Pestaña Económicos

En esta pestaña se agrupan todos los datos pertenecientes a su facturación: Descuentos especiales y por
pronto pago por defecto, Forma de pago, Riesgo, Régimen de I.V.A., etc..

1.2.1.2 Acciones

En cuanto a las distintas acciones que se pueden realizar, están divididas entre los Menús que se
despliegan en la parte superior derecha:

· Enlaces
o Presupuestos
o Facturas

· Impresión
o PDF Seleccionados
o XSL Seleccionados

Y los propios de mantenimiento de la ficha y navegación entre los artículos seleccionados, situado en la
parte inferior central dentro de la ficha.

· Añadir
· Borrar
· Modificar
· Buscar
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· Aceptar
· Canelar
· Ir al primer artículo
· Ir al artículo anterior
· Ir al siguiente artículo
· Ir al último artículo 

1.2.1.2.1  Enlaces

Las opciones de este menú nos llevarán a los distintos documentos en los cuales el Cliente actualmente
seleccionado en pantalla haya intervenido.

1.2.1.2.1.1  Presupuestos

Mediante este enlace se muestran los presupuestos realizados al cliente seleccionado. Para ello se abre
en una nueva ventana el correspondiente módulo de presupuestos de clientes, pudiéndose realizar
cualquier operación propia de este módulo.

1.2.1.2.1.2  Facturas

Mediante este enlace se muestran las facturas realizadas al cliente seleccionado. Para ello se abre en
una nueva ventana el correspondiente módulo de facturas de clientes, pudiéndose realizar cualquier
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operación propia de este módulo.

1.2.1.2.2  Impresión

La opción PDF Seleccionados nos proporciona el listado de clientes en el formato PDF (Portable
document Format), que es el más extendido para visualizar y posteriormente imprimir documentos. El
ordenador deberá tener configurado Acrobat Reader u otro software visor de PDF similar.
La opción XLS Seleccionados nos proporciona una exportación en el formato de hoja de cálculo Excel de
los clientes seleccionados.

1.2.1.2.2.1  PDF Seleccionados

(Portable document Format) Es uno de los formatos más extendidos para visualizar y posteriormente
imprimir documentos. En este caso se mostrará por pantalla un listado en formato PDF de los clientes
seleccionados, por lo que el ordenador deberá tener configurado Acrobat Reader u otro software visor
de PDF similar.
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1.2.1.2.2.2  XLS Seleccionados

Realiza la exportación en formato de hoja de cálculo Excel de los clientes seleccionados.
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1.2.1.3 Mantenimiento

Las opciones de este menú en forma de barra de botones son las propias de mantenimiento de una base
de datos: Alta, Borrado, Modificación, Búsquedas y navegación entre los registros.

Al posicionar el ratón sobre uno de sus botones un texto de ayuda aparece.
Por ejemplo, en el botón de buscar 

, el texto de ayuda es el siguiente:

1.2.1.3.1  Alta de nuevo Cliente

En primer lugar, estando en la pestaña principal Datos Contacto Cliente,  pulsaremos en el botón de
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mantenimiento 

. La ficha de Clientes se pondrá en modo edición para agregar los datos del nuevo Cliente.

1.2.1.3.1.1  Datos Contacto Cliente.

Los campos de esta ficha no requieren explicación.
Si se intenta dejar en blanco un campo obligatorio un mensaje nos recordará la obligación de rellenarlo
y a continuación el cursor se posicionará en dicho campo:

Los campos Grupo, Provincia y País son listas desplegables para la elección de un valor. Los países y
provincias están por defecto dados de alta, pero no los grupos de clientes, por lo que si no tuviera dado
de alta ninguno, debemos proceder a hacerlo en el menú Configuración opción Grupos de Clientes antes
de continuar.

En este ejemplo rellenaremos esta pestaña de manera similar a la que muestra la siguiente imagen:

1.2.1.3.1.2  Económicos

Aquí recogeremos en primer lugar los datos relativos al proveedor por defecto y sus precios de compra.
En segundo lugar el tipo de IVA y sus descuentos por defecto. En tercer lugar los datos relativos a los
precios de venta y sus descuentos.

Forma de Pago. La forma de pago.

Dto. Pronto Pago. Dto que se le aplicará a este cliente por pronto pago.

Dto. Especial. Dto. especial que se le aplicará a este cliente.

Divisa. Divisa con la que por defecto realizaremos los documentos de ventas de este cliente..

Nº de Copias Factura:  El Nº de copias que saldrán cada vez que imprimamos las facturas de este
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cliente.

Serie Facturas: Serie de facturación para este cliente..

Régimen de IVA. El régimen de IVA que tiene este cliente..

Recargo Equivalencia. En los documentos de Ventas para este cliente se aplicarán el Recargo de
equivalencia..

Facturar IVA Incluido. Marcando esta casilla indicaremos que los precios que nos aparecerán en los
documentos de ventas sean los de IVA Incluido.

1.2.1.3.2  Modificación

Para ejemplo de modificación de cliente, utilizaremos el cliente que acabamos de dar de alta. Si hemos
seguido el tutorial lo tendremos localizado en pantalla, en caso contrario ver el apartado de búsqueda
para encontrarlo. Mediante el botón 

 la ficha se habilitará para poder modificar cualquiera de sus datos. Para este breve ejemplo nos
bastará con modificar el nombre de la empresa y aceptaremos los cambios con el botón de aceptar 

.

1.2.1.3.3  Búsquedas

Siguiendo cualquiera de los métodos explicados en el tutorial de búsquedas podemos fácilmente
encontrar cualquier cliente. No siendo el objeto de este apartado demostrar la potencia de las
búsquedas, vamos a limitarnos a buscar a todos los clientes que en el nombre de empresa ponga CASA,
que sean de Madrid.  Para ello pulsaremos en primer lugar sobre el botón de búsquedas 

, tras lo cual la ficha de clientes se habilitará dejándonos todos los campos en blanco para introducir
las condiciones de búsquedas. Introduciremos los siguientes valores, como muestra la imagen:
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Después de aceptar las condiciones introducidas con el botón

 el resultado de la búsqueda se nos mostrará, visualizando el primer registro de los encontrados, el
número de coincidencias existentes y dándonos la posibilidad de ir pasando de una en una o yendo a la
primera o última. En este caso solo tenemos una coincidencia.

1.2.1.3.4  Borrado

Para borrar un clinte lo único necesario es que la ficha esté actualmente mostrando sus datos en
pantalla, pulsar sobre el botón de borrado 

 y responder positivamente a la siguiente pregunta: 

.

En nuestro caso, realizando estas dos anteriores acciones con el cliente LA CASA DE LA SILLA en
pantalla borraremos dicho cliente.
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1.2.2 Presupuesto de venta

En este apartado se realizan los Presupuestos de venta a los clientes.

La ayuda de Presupuestos de clientes está estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:
· Ficha. Se muestran todos los datos que forman la ficha de Presupuestos y sus líneas de detalle.
· Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de Presupuestos.
· Impresión. Cómo se imprime o envía un Presupuesto por email
· Envío por email. Los pasos a seguir para enviar el Presupuesto por email.

1.2.2.1 Ficha.

La ficha de Presupuestos de ventas, al igual que el resto del circuito de compras y ventas, se divide en
dos partes claramente diferenciadas: La cabecera del documento y sus detalles.

1.2.2.2 Acciones

En cuanto a las distintas acciones que se pueden realizar, están divididas entre los Menús que se
despliegan en la parte superior derecha:

· Opciones
o Ir a Factura Generada
o Generar Factura
o Duplicar Presupuesto

· Enlaces
o Clientes

· Impresión
o Listar Seleccionado
o Impresión
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o Excel seleccionados

Y los propios de mantenimiento de la ficha y navegación entre los presupuestos seleccionados, situado
en la parte inferior central dentro de la ficha.

· Añadir
· Borrar
· Modificar
· Buscar
· Aceptar
· Cancelar
· Ir al primer artículo
· Ir al artículo anterior
· Ir al siguiente artículo
· Ir al último artículo 

1.2.2.2.1  Opciones

Estas opciones son las relativas a operaciones dentro del circuito de ventas.

1.2.2.2.1.1  Ir a Factura Generada

En caso de que este presupuesto haya generado una factura, podemos acceder directamente la factura
desde esta opción.
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1.2.2.2.1.2  Generar Factura

Es posible generar una factura  a partir del presupuesto seleccionado. Para ello pulsaremos sobre esta
opción e introduciremos la fecha de la nueva factura
 generada.

Tras aceptar con 

 La factura generada nos aparecerá en pantalla.
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Podríamos en este momento modificar la factura, o realizar cualquier otra acción propia de facturas a
clientes. Cerrando esta ventana emergente con la factura regresamos al presupuesto. En el presupuesto
podemos ver como los campos de factura, antes vacíos, ahora están rellenados 

1.2.2.2.1.3  Duplicar Presupuesto

Mediante esta opción podemos dar de alta un nuevo presupuesto que será exactamente igual al
seleccionado.
En primer lugar deberemos poner la fecha del nuevo presupuesto mediante la siguiente pantalla que nos
aparecerá:

Tras aceptar, el presupuesto que tenemos seleccionado desaparece, mostrándose en su lugar el nuevo
que acabamos de generar para trabajar con él. Si quisiéramos recuperar el presupuesto anterior
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bastaría con buscarlo.
Nuevo presupuesto:

1.2.2.2.2  Enlaces

Accesos a otros módulos. 

1.2.2.2.2.1  Clientes

Acceso directo a Clientes desde esta opción. La ficha de clientes aparece con los datos del cliente del
presupuesto seleccionado.
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1.2.2.2.2.2  Impresión

En este menú se encuentran todas las opciones disponibles de Impresión y envío de documentos por
email y exportación.

Se mostrará en pantalla un documento PDF con el listado de todos los presupuestos seleccionados.
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Imprimirá el presupuesto. 
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Realizará una exportación a la hoja de cálculo Excel con todos los presupuestos actualmente
seleccionados.
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1.2.2.2.3  Mantenimiento de Cabecera

Las opciones de este menú en forma de barra de botones son las propias de mantenimiento de una base
de datos: Alta, Borrado, Modificación, Búsquedas y navegación entre los registros.

Al posicionar el ratón sobre uno de sus botones un texto de ayuda aparece.

Por ejemplo, en el botón de buscar , el texto de ayuda es el siguiente:

1.2.2.2.4  Mantenimiento de Detalles

Las opciones de este menú en forma de barra es similar al de la cabecera, pero para el mantenimiento
de detalles. La diferencia fundamental es que no tiene los cuatro botones de navegación para moverse
entre registros, dado que los detalles se muestran en un grid de líneas y se utiliza la barra de Scroll
Vertical o las teclas de Cursor, Inicio, Fin, Av.Pág. Re.Pág para moverse por entre los registros.
Otra diferencia es que las distintas opción de la barra de mantenimiento están habilitadas o no
dependiendo de si hay algún registro seleccionado en la cabecera y de si el registro en la cabecera se
está editando o no.

1.2.2.2.5  Cabecera del presupuesto

En primer lugar pulsaremos en el botón de mantenimiento de cabecera 

. La ficha de la cabecera del Presupuesto se pondrá en modo edición para agregar los datos del
nuevo Presupuesto.
Si se intenta dejar en blanco un campo obligatorio un mensaje nos recordará la obligación de rellenarlo
y a continuación el cursor se posicionará en dicho campo:
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1.2.2.2.5.1  Campos con Valores por Defecto.

Todos los campos numéricos tienen valores por defecto, siendo 1 en la cantidad y 0 el resto.

1.2.2.2.5.2  Resto de campos

La descripcion texto libre y es obligatoria.
La línea cambia de color indicándonos así que sale del modo edición y en la cabecera se ve reflejado los
cambios en los detalles:

1.2.2.2.6  Detalles del presupuesto

Los detalles del presupuesto es la parte inferior del mismo, para dar de alta tantos como se deseen.
Estos pueden ser un artículo dado de alta o no. Los precios y descuentos propuestos dependen de la
configuración del artículo, en caso de elegir uno, de la familia y del cliente. Ver para ello tutoriales sobre
precios y descuentos.
Los precios y descuentos siempre pueden ser modificados manualmente.
En este ejemplo usaremos detalles simples (Sin propiedades del artículo, centro de coste o proyecto.
Ejemplos del uso de estas funcionalidades son objeto de otros tutoriales), y descripciones largas, que
ocupan varias líneas. Las descripciones pueden ser configuradas en el apartado de Valores por defecto
como descripciones cortas, en cuyo caso el campo descripción estará limitado a una sóla línea.



Manual de usuario27

Open Gestión, S.L.

Cada alta, modificación o borrado de un detalle recalcula los importes de la cabecera.
Los detalles se manejan con su propio menú de mantenimiento, que se encuentra en la parte inferior,
como muestra la siguiente imágen:

Comenzamos el alta de un nuevo detalle pulsando con el ratón sobre el botón de nuevo registro , lo
cual nos añadirá una nueva línea para su edición.
En esa línea nueva seleccionaremos el artículo SILLA_B_12, modificaremos la cantidad 1 propuesta por

5, el resto de campos lo dejamos tal y como están y aceptamos con . 

1.2.2.2.6.1  Campos con Valores por Defecto.

Todos los campos numéricos tienen valores por defecto, siendo 1 en la cantidad y 0 el resto.

1.2.2.2.6.2  Resto de campos

La descripcion texto libre y es obligatoria.
La línea cambia de color indicándonos así que sale del modo edición y en la cabecera se ve reflejado los
cambios en los detalles:
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1.2.2.3 Impresión

Vamos a ver cómo imprimir este sencillo y rápido presupuesto:
En el menú de Impresión seleccionamos la opción con el mismo nombre Impresión.

Vista previa del Presupuesto impreso:



Manual de usuario29

Open Gestión, S.L.

Ahora pulsando sobre el boton con una impresora  

  dibujada abriremos el cuadro de diálogo para seleccionar impresora o configurarla e imprimir.

Desde esta misma ventana de vista previa se puede enviar el presupuesto por email. Esto dependerá de
cada ordenador, del programa que use para el correo electrónico y de la versión del navegador. En
nuestro caso Iremos al menú Archivo, Opción Enviar y subopción Página Por email.
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La aplicación nos pide que confirmemos el programa por el que se enviará el email.

El correo estará listo como muestra la siguiente imagen. La dirección del destinatario dependerá de si en
la ficha del cliente la tenemos o no puesta, Y el texto a escribir es libre como para cualquier otro email.

1.2.3 Factura de venta

En este apartado se realizan las facturas de venta a los clientes.

La ayuda de facturas de clientes está estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:
· Ficha. Se muestran todos los datos que forman la ficha de Facturas y sus líneas de detalle.
· Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de Facturas.
· Impresión. Cómo se imprime o envía una Factura por email
· Envío por email. Los pasos a seguir para enviar la factura por email.
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1.2.3.1 Ficha.

La ficha de Facturas de ventas, al igual que el resto del circuito de compras y ventas, se divide en dos
partes claramente diferenciadas: La cabecera del documento y sus detalles.

1.2.3.2 Acciones

En cuanto a las distintas acciones que se pueden realizar, están divididas entre los Menús que se
despliegan en la parte superior derecha:

· Opciones
o Ir a Presupuesto de Origen
o Duplicar Factura

· Enlaces
o Clientes

· Impresión
o Listar Seleccionadas
o Impresión
o Impresión con logos
o Impresión múltiple sin logos
o Impresión múltiple con logos
o Excel Seleccionados
o Enviar por e-mail

Y los propios de mantenimiento de la ficha y navegación entre las facturas seleccionadas, situado en la
parte inferior central dentro de la ficha.

· Añadir
· Borrar
· Modificar
· Buscar
· Aceptar
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· Cancelar
· Ir al primer artículo
· Ir al artículo anterior
· Ir al siguiente artículo
· Ir al último artículo 

1.2.3.2.1  Opciones

Estas opciones son las relativas a operaciones dentro del circuito de ventas.

1.2.3.2.1.1  Ir a Presupuesto de Orígen

Esta opción nos muestra en una ventana emergente el (los) presupuestos(s) que dieron origen a la
factura seleccionada en caso de haber dado de alta la factura por esta vía.
En caso de no provenir de presupuestos nos mostrará la ventana de presupuestos sin presupuesto
alguno seleccionado.

En caso de que lal factura seleccionada no provenga de un presupuesto una ventana nos advertirá de
ello e impedirá continuar con esta acción.
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1.2.3.2.1.2  Duplicar Factura

Esta opción Crea un factura nueva exactamente igual que la seleccionada con la numeración que
corresponda y la fecha introducida en la pantalla que nos aparece previamente

Una vez introducida la fecha y aceptar, nos aparece la nueva factura generada idéntica a la anterior pero
con su propio número y fecha:
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1.2.3.2.2  Enlaces

Accesos a otros módulos. 

1.2.3.2.2.1  Clientes

Con este enlace accederemos de forma directa a la pantalla de Clientes, la cual nos mostrará el cliente
de la factura seleccionada.

1.2.3.2.3  Impresión

En este menú se encuentran todas las opciones disponibles de Impresión y envío de documentos por
email y exportación.

1.2.3.2.3.1  Listar Seleccionados

Se mostrará por pantalla un documento en formato PDF con un listado de todos los albaranes
actualmente seleccionados.
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1.2.3.2.3.2  Impresión

Se mostrará por pantalla un documento en formato PDF con la factura sin logotipos para su impresión o
envío por email.
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1.2.3.2.3.3  Impresión con Logos

Se mostrará por pantalla un documento en formato PDF con la factura con logotipos para su impresión o
envío por email.
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1.2.3.2.3.4  Impresión Múltiple Sin Logos

Esta opción es para imprimir todas las facturas que tenemos seleccionadas sin Logotipos para su
posterior Impresión.

1.2.3.2.3.5  Impresión Múltiple Con Logos

Esta opción es para imprimir todas las facturas que tenemos seleccionadas con Logotipos para su
posterior Impresión.

1.2.3.2.3.6  Excel Seleccionadas

Se mostrará un documento Excel con las facturas actualmente seleccionadas. 
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1.2.3.2.4  Mantenimiento de Cabecera

Las opciones de este menú en forma de barra de botones son las propias de mantenimiento de una base
de datos: Alta, Borrado, Modificación, Búsquedas y navegación entre los registros.

Al posicionar el ratón sobre uno de sus botones un texto de ayuda aparece.

Por ejemplo, en el botón de buscar , el texto de ayuda es el siguiente:

1.2.3.2.5  Mantenimiento de Detalles

Las opciones de este menú en forma de barra es similar al de la cabecera, pero para el mantenimiento
de detalles. La diferencia fundamental es que no tiene los cuatro botones de navegación para moverse
entre registros, dado que los detalles se muestran en un grid de líneas y se utiliza la barra de Scroll
Vertical o las teclas de Cursor, Inicio, Fin, Av.Pág. Re.Pág para moverse por entre los registros.
Otra diferencia es que las distintas opción de la barra de mantenimiento están habilitadas o no
dependiendo de si hay algún registro seleccionado en la cabecera y de si el registro en la cabecera se
está editando o no.



Manual de usuario39

Open Gestión, S.L.

1.2.3.2.6  Cabecera de la factura

En primer lugar pulsaremos en el botón de mantenimiento de cabecera 

. La ficha de la cabecera de la Factura se pondrá en modo edición para agregar los datos de la nueva
Factura.
Si se intenta dejar en blanco un campo obligatorio un mensaje nos recordará la obligación de rellenarlo
y a continuación el cursor se posicionará en dicho campo:

1.2.3.2.6.1  Campos con Valores por Defecto.

Todos los campos numéricos tienen valores por defecto, siendo 1 en la cantidad y 0 el resto.

1.2.3.2.6.2  Resto de campos

La descripción es texto libre. 
La línea cambia de color indicándonos así que sale del modo edición y en la cabecera se ve reflejado los
cambios en los detalles:
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1.2.3.2.7  Detalles de la factura

Los detalles de la factura es la parte inferior de la misma, para dar de alta tantos como se deseen. Estos
pueden ser un artículo dado de alta o no. Los 
precios y descuentos propuestos dependen de la configuración del artículo, en caso de elegir uno, y de la
familia y del cliente. Ver para ello tutoriales sobre precios y descuentos.
Los precios y descuentos siempre pueden ser modificados manualmente.
En este ejemplo usaremos detalles simples (Sin propiedades del artículo, centro de coste o proyecto.
Ejemplos del uso de estas funcionalidades son objeto de otros tutoriales), y descripciones largas, que
ocupan varias líneas. Las descripciones pueden ser configuradas en el apartado de Valores por defecto
como descripciones cortas, en cuyo caso el campo descripción estará limitado a una sóla línea.
Cada alta, modificación o borrado de un detalle recalcula los importes de la cabecera.
Los detalles se manejan con su propio menú de mantenimiento, que se encuentra en la parte inferior,
como muestra la siguiente imágen:

Comenzamos el alta de un nuevo detalle pulsando con el ratón sobre el botón de nuevo registro , lo
cual nos añadirá una nueva línea para su edición.
En esa línea nueva seleccionaremos el artículo SILLA_B_12, modificaremos la cantidad 1 propuesta por

5, el resto de campos lo dejamos tal y como están y aceptamos con . 

1.2.3.2.7.1  Campos con Valores por Defecto.

Todos los campos numéricos tienen valores por defecto, siendo 1 en la cantidad y 0 el resto.

1.2.3.2.7.2  Resto de campos

La descripción es texto libre. 
La línea cambia de color indicándonos así que sale del modo edición y en la cabecera se ve reflejado los
cambios en los detalles:
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1.2.3.3 Impresión o Envío por email

Vamos a ver cómo imprimir este sencilla y rápida factura:
En el menú de Impresión seleccionamos la opción Impresión con logos.

Vista previa de la factura impresa:
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Ahora pulsando sobre el boton con una impresora  

  dibujada abriremos el cuadro de diálogo para seleccionar impresora o configurarla e imprimir.

1.2.3.4 Envío por email.

Desde esta misma ventana de vista previa se puede enviar la factura por email. Esto dependerá de cada
ordenador, del programa que use para el correo electrónico y de la versión del navegador. En nuestro
caso Iremos al menú Archivo, Opción Enviar y subopción Página Por email.
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La aplicación nos pide que confirmemos el programa por el que se enviará el email.

El correo estará listo como muestra la siguiente imagen. La dirección del destinatario dependerá de si en
la ficha del cliente la tenemos o no puesta, Y el texto a escribir es libre como para cualquier otro email.

1.3 Configuración

PymesGestión cuenta con un completo circuito de ventas:
· Presupuestos a clientes.
· Pedidos.
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· Albaranes.
· Facturas.
· Recibos.

El circuito de ventas está diseñado de tal forma que unos documentos de venta puedan generarse a
partir de otros, o que se puedan duplicar. El usuario con estas características dispone de una potente y
sencilla manera de ahorrarse  trabajo y de minimizar errores.
La unión de las ventas con la contabilidad se realiza mediante la generación de asientos contables de
ventas a partir de las facturas. En cuanto al módulo de CRM, cada factura genera un línea de historial en
el cliente.

1.3.1 Series Facturas

Enter topic text here.

1.3.2 Provincias

Enter topic text here.

1.3.3 Países

Enter topic text here.

1.3.4 Grupos de clientes

Enter topic text here.

1.3.5 Divisas

Enter topic text here.

1.3.6 Tipos de IVA

Enter topic text here.

1.3.7 Formas de pago

Enter topic text here.

1.4 Administración

Enter topic text here.

1.4.1 Usuarios

Enter topic text here.

1.4.2 Datos empresa

Enter topic text here.

1.4.3 Valores por defecto

Enter topic text here.

1.4.4 Contadores

Enter topic text here.
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1.4.5 Importaciones

Enter topic text here.
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