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myGestion es un nuevo concepto de software de gestion, el
cual se suministra como servicio on-line. Esto trae consigo
multiples ventajas:

-Puede usarlo desde y cuando quiera, s6lo necesita una
conexion a Internet

-Paga so6lo por el nUmero de usuarios suscritos al servicio
-Gran flexibilidad, puede usar los médulos de gestion que
necesita

-No tiene que instalarlo ni preocuparse por las
actualizaciones pues estas se realizan de forma automatica

Este manual de usuario sirve de guia en el uso de myGestion
y en el aprovechamiento del uso de las nuevas tecnologias
para su negocio.
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1 Ayuda de MyGestion Free

1.1 Inicio

En este apartado se recoge todo lo relativo a las tres entidades mas importantes de cualquier gestion

empresarial:

¢ Clientes. De uso obligatorio si se quiere emitir documentos de venta.

¢ Proveedores. De uso obligatorio si se quiere emitir documentos de compra.

o Agentes. Solo necesarios si se tiene agentes comerciales y si se va a trabajar con una politica de
comisiones.

1.1.1 Agenda

En este apartado se definen todos los datos necesarios de los proveedores.

Sin Proveedores dados de alta no se podran realizar presupuestos, pedidos, albaranes y facturas de
proveedores.

Se pueden dar de alta manualmente o usando la importacion de proveedores desde una hoja Excel.

La ayuda de proveedores esta estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:

¢ Pestaiias. Se muestran todos los datos que forman la ficha de proveedores y como estan agrupados.

e Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de proveedores.

¢ Mantenimiento. Las operaciones basicas de mantenimiento de registros en una base de datos: Afadir,
borrar, modificar, buscar.

1.1.2 Panel de control

En este apartado se definen todos los datos necesarios de los agentes.

La ayuda de agentes esta estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:

¢ Ficha. Se muestran todos los datos que forman la ficha de agentes.

e Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de agentes.

e Mantenimiento. Las operaciones basicas de mantenimiento de registros en una base de datos: Afadir,
borrar, modificar, buscar.

1.2 Facturacion

Open Gestion, S.L.
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Clientes

En este apartado se definen todos los datos necesarios de los clientes.
Sin Clientes dados de alta no se podran realizar presupuestos, pedidos, albaranes, facturas.
Se pueden dar de alta manualmente o usando la importacion de clientes desde una hoja Excel.

La ayuda de clientes esta estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:

e Pestafias. Se muestran todos los datos que forman la ficha de clientes y como estan agrupados.

e Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de clientes.

e Mantenimiento. Las operaciones basicas de mantenimiento de registros en una base de datos: Afadir,
borrar, modificar, buscar.

Pestanas.

Los datos de clientes se dividen en tres categorias, facilitando asi el uso que de los clientes hace cada
empresa. Cada categoria se encuentra en una pestana diferente.

Los datos se agrupan por tanto de la siguiente manera:

¢ Datos De Contacto.

e Datos Econdmicos.

¢ Datos Contables.

En los siguientes nodos de ayuda se muestran las imagenes de cada una de las pestafias.

Open Gestion, S.L.
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1.2.1.1.1 Pestafa Datos Contacto Cliente

En esta pestaiia se agrupan todos los datos que tienen que ver con la identificacién del cliente y sus
datos de contacto (postales, teléfonos, fax, email).

@ Erlaces ] . (a Impresisn ]

Datos Contacto Cliente I Econdmicas ] 2
Mambre: | | codiga: I:l
Grupo! | |"| C.I.F: |:| Maom. Comercial: | |
Direccidn: | | CP: l:l
Poblacian: | | Provi.: | |'| Pais: | |'|
Telefora1:[ ] Ta[ ] ]
Persona de Contacto: | | email: | |

Ohservaciones: | |

] Q oo

1.2.1.1.2 Pestafia Econémicos

En esta pestaiia se agrupan todos los datos pertenecientes a su facturacion: Descuentos especiales y por
pronto pago por defecto, Forma de pago, Riesgo, Régimen de 1.V.A., etc..

@D Erlaces ] Za Impresidn ]

Drakos Contacko Cliente ] Econdmicos ] 2]

Divisa:
Dta Pronto Pago: Dto Especial:
M2 Copias Factura: 1| Serie Facturas:

Régimen Iva,:

Forrma Pago:

II
En
n

Recargo Equivalencia: Facturar I¥A Incluido: [

o m ) Q (T RN NV 1128

1.2.1.2 Acciones

En cuanto a las distintas acciones que se pueden realizar, estan divididas entre los MenUs que se
despliegan en la parte superior derecha:

e Enlaces
0 Presupuestos
o0 Facturas

e Impresién
0 PDF Seleccionados
0 XSL Seleccionados
Y los propios de mantenimiento de la ficha y navegacion entre los articulos seleccionados, situado en la
parte inferior central dentro de la ficha.

e Anadir
e Borrar
e Modificar
e Buscar

Open Gestion, S.L.
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Aceptar

Canelar

Ir al primer articulo
Ir al articulo anterior
Ir al siguiente articulo
Ir al dltimo articulo

1.2.1.2.1 Enlaces

Las opciones de este menu nos llevaran a los distintos documentos en los cuales el Cliente actualmente
seleccionado en pantalla haya intervenido.

€0 Enlaces Im
Dt ) S

Presupuestos

Facturas

1.2.1.2.1.1 Presupuestos

Mediante este enlace se muestran los presupuestos realizados al cliente seleccionado. Para ello se abre
en una nueva ventana el correspondiente médulo de presupuestos de clientes, pudiéndose realizar
cualquier operacion propia de este médulo.

erespesos 3|

ﬁ Opciones ) @ Enlaces ) & Impresién)
- - -

J Presupuestos de Clientes I @
Presupuesto:l |Estad0:| |:|Fec:ha:| | Cliente:l |_:'
Concepto:|

Forrma pago:|:|3 Divisa.::E T.Detalles:|:|
Factura.: I:I:l:l Dto Esp.: |:|Dto P.FP.: :l
Bampo:[ ]

Condiciones:l | I.U.A.:I:I
Observaciones:| | Total: I:I
P=Bq 90 0000 "

Detalles Presupuestos cliente

1.2.1.2.1.2 Facturas

Mediante este enlace se muestran las facturas realizadas al cliente seleccionado. Para ello se abre en
una nueva ventana el correspondiente médulo de facturas de clientes, pudiéndose realizar cualquier

Open Gestion, S.L.
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operacion propia de este modulo.

| ﬁ Opriones ) | @ Enlaces ) | & Irnpresidn )
J Facturas de Clientes I 9
Factura: 'I| |Tipo: | |1I Fecha:| | Cliente:| |;I
Concepta: | |
Divisa: I:E Total detalles:l:l
Farma Fago: EB F. Whou | Prespto:| | | Dta Esp.::| Cta P.P.l:l
Obseryaciones:| | B.Impo.:l:l

Rec.Equiva[ ] twae[ ]
%wiRPF [ [wrecfinan:[ [ ] Entregaacuents:| | Totak[ |
=290 Q0 9000 o

Detalles Facturas cliente

{ ) m

1.2.1.2.2 Impresion

La opcion PDF Seleccionados nos proporciona el listado de clientes en el formato PDF (Portable
document Format), que es el mas extendido para visualizar y posteriormente imprimir documentos. El
ordenador debera tener configurado Acrobat Reader u otro software visor de PDF similar.

La opcidn XLS Seleccionados nos proporciona una exportacion en el formato de hoja de célculo Excel de
los clientes seleccionados.

‘2 Impresidn '

FDF Seleccionados

#LS Seleccionados

1.2.1.2.2.1 PDF Seleccionados

(Portable document Format) Es uno de los formatos mas extendidos para visualizar y posteriormente
imprimir documentos. En este caso se mostrara por pantalla un listado en formato PDF de los clientes
seleccionados, por lo que el ordenador debera tener configurado Acrobat Reader u otro software visor
de PDF similar.

Open Gestion, S.L.
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= http: A2 000 B0 B0fappMeltemplfopengest/816 2B ETB0SCOE CT 7 B0 2 FACD 6B EEOOFICientes. pdi - Windows -

@ http: 127,000, 1: 80380/ appMg temp/opengesti&l 626F 1 S0SCOE4CE 1 7E02FACDEBFFO07 fClientes, pdf

File  Edician

GoTo  Favorites  Help

. ffsnaglt

@pen@estion

EMPRESA 1
Malancolia
28060 Madkid (Madrid)

Fecha Listado: 05 de Agasto de 2005

cod|

70 Unworks, S.L

Al

2 UniMst, S.L.

nul

L Rozas

Madrid

SUNHARY 5.L.

55

emaliil

1111

Eanta Madna conirmias

[CYalls del Tormes, 2. Cludad Comerchl Las Lomas

FEFE

PECHD

CFEN GESTICH 5.L.

[CCHILE 4

CFEN GESTICN 5.1,

s

CFEN GEETION 5.L.

1

CFPEN GESTICN 5.L.

40 opan T L A Confia
41 apan T T A Comnfia
42 opan T T A Conufis
L:[1] hEﬂl‘ll_mﬂ calks falsa 123 sprnafieid A& Confia
] |ncere DIRECCKOH MACRID Cacaras
[:H] MCEILKT [CICHILE 4. LAS ROZAS Madnd
2 manusl i bz huartas ndez adaharda Abacsts
56 manusl 458248 212213 A Comnfia
[H] |LacasapELa s L FE0 EXTREMADURA, 232, BAD E MACRID Madrid

4 ECUITRANS, 85 5.L. PRUEBA Pol. Indusiria| El Amola nave... | Ajabir Madrd
B empre s < ks huartias n 2 adaharda A Confia
a7 |EmeuTICOS CarOLINA FACILLA MACAID Wadrid
24 DESARROLLO INFORMATICO Abacits
74 DEMZ A& Confia
5 Co kn 35 Iwleria, 3.4 . da i viaga 1 Alccbendas Madrid
20 COMZ LMY 123 123 A Conufis
|83 CLIENTE FRUEEA Al

[ Eamercar fub, 5.4 Fanoo da la Cazhollana 255 Macrki Madrid
52 ARAMON Ama

i S Maguinari 5.1 <! Raal 15 Exjo El malar Madid

S4SD4EE HEHE

Unknown Zone

1.2.1.2.2.2 XLS Seleccionados

Realiza la exportacion en formato de hoja de calculo Excel de los clientes seleccionados.

Open Gestion, S.L.
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= http: A2 000 B0 B0 appMe/principalfClientes?operation=6&avance=1"- Windows Internet Explorer w
@ http:ff127.0.0, 1: 8030/ appMag/principaliClientes foperation=5&avance=1 [Vl
File Edicign Ver Insertar Formate  Herramisntas O Ui Snaglt Links >
Al - F Codigo
A B & D =l
1 |Cadigo INombre Direccién Paoblaciin =
2 70 Unworks, S.L.
3 Uni Met, 5L null Las Fozas
4 [B4 SUNHARY 5L
5 [55 53
6 43 sasallll 111 111
7 Santa Marina contratas Civalle del Tarmes, 2. Ciodad Cormercial Las |Boadilla del Monte
8 72 FEPE s
9 29 FEDRO
10 26 OPEM GESTION 5.1 C/CHILE 4 LAS ROZAS
11 [34 QPEM GESTION S.L. ddsds MADRID
12 19 COPEN GESTION S.L i i
13 (53 QOPEM GESTION 5 L.
14 fa0 OpEn 7 7
15 (11 open U 7
16 42 0pen U 7
17 [B0 nombre_empresa calle falsa 123 springfield
18 [75 MNOMBRE DIRECCION MADRID -
M 4 » M}y Sheeto / [ <] | 4/l
Unknown Zone
1.2.1.3 Mantenimiento

Las opciones de este menu en forma de barra de botones son las propias de mantenimiento de una base

de datos: Alta, Borrado, Modificacion, Blsquedas y navegacion entre los registros.

P Q @GO O

Al posicionar el ratdn sobre uno de sus botones un texto de ayuda aparece.
Por ejemplo, en el botdn de buscar

Q , €l texto de ayuda es el siguiente:

Busquedas

El formulario se pone en modo edicidon con todos los campos en
blanco, en los que =e podran introducir las condiciones de
biizqueda de registros v aceptarlas posteriormente.

Ejemplos de bisquedas:

* sustituye a uno o mas caracteres. *MART* Mos devolvera
MARTINEZ ¥ SAN MARTIN, MART* nos devolvera sdlo MARTINEZ

- =1000. En un campo numeérico, los registros devueltos han de
tener un valor mayor de 1000 para el campo indicada.

- *MAR nos devolvera MARTIN, MARTINEZ, MARCOS, etcy
ademas todo lo que empieza por M, N, O, P... hasta la 2.

- =0 en un campo numérico, los valores negativos. <10 los
menores de 10.

- 10:100 |lo que tengar un valor entrel0 v 100 para el campo
indicado. 18/05/2007:31/05/2007 |los registros que =e
encuentren entre estos dos dias.

- == Nos proparcionara el resultado de la blisqueda ordenado de
mayor @ menor por €l campo o campos indicados.

- == Nos proporcionara el resultado de la bisqueda ordenado de
menor a mayor por el campo o campos indicados.

™=

1.2.1.3.1 Altade nuevo Cliente

En primer lugar, estando en la pestafia principal Datos Contacto Cliente, pulsaremos en el botdn de

Open Gestion, S.L.
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mantenimiento
"'}. La ficha de Clientes se pondra en modo edicion para agregar los datos del nuevo Cliente.

1.2.1.3.1.1 Datos Contacto Cliente.

Los campos de esta ficha no requieren explicacion.
Si se intenta dejar en blanco un campo obligatorio un mensaje nos recordara la obligacion de rellenarlo
y a continuacion el cursor se posicionara en dicho campo:

L] E nombre es obligatorio
L

Los campos Grupo, Provincia y Pais son listas desplegables para la eleccion de un valor. Los paises y
provincias estan por defecto dados de alta, pero no los grupos de clientes, por lo que si no tuviera dado
de alta ninguno, debemos proceder a hacerlo en el menl Configuracion opcidon Grupos de Clientes antes
de continuar.

En este ejemplo rellenaremos esta pestafia de manera similar a la que muestra la siguiente imagen:

@ Erlaces J S Impresiénj

Datos Contacto Cliente i Econdmicos | 9
Mombre: [OPENGESTION 5.1, | codiga:[ ]
Grupo: [mySestion [*] c.@F|1847190132 | Mom. Comercial: [OPENGESTION |
Direccién: [CHILE 4 | cr:[ ]
Poblacion: |LP.S ROZAS | Provi.: [Madrid [*]  Pais: [Espafia [~
Teléfono 1: Tifn 2: | | Fax: | |

Persona de Contacto: | eMail: [INFO@OPENGESTION.COM |

Observaciones:

@ @' 1128

1.2.1.3.1.2 Econ6émicos

Aqui recogeremos en primer lugar los datos relativos al proveedor por defecto y sus precios de compra.
En segundo lugar el tipo de IVA y sus descuentos por defecto. En tercer lugar los datos relativos a los
precios de venta y sus descuentos.

Forma de Pago. La forma de pago.

Dto. Pronto Pago. Dto que se le aplicara a este cliente por pronto pago.

Dto. Especial. Dto. especial que se le aplicara a este cliente.

Divisa. Divisa con la que por defecto realizaremos los documentos de ventas de este cliente..

N©° de Copias Factura: El N° de copias que saldran cada vez que imprimamos las facturas de este

Open Gestion, S.L.
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cliente.
Serie Facturas: Serie de facturacion para este cliente..
Régimen de IVA. El régimen de IVA que tiene este cliente..

Recargo Equivalencia. En los documentos de Ventas para este cliente se aplicaran el Recargo de
equivalencia..

Facturar IVA Incluido. Marcando esta casilla indicaremos que los precios que nos apareceran en los
documentos de ventas sean los de IVA Incluido.

@D Enlaces J i Impresiénj

Datos Contacto Clients | Econdmicos | 2]
Forma Pago: ﬂ Divisa: ﬂ

Cito Pronto Pago: Cito Especial:
Me Copias Factura: 1| Serie Facturas:

Réagirmnen 1WA,

T iIE
KN

Recargo Equivalencia: Facturar I¥a Incluido: [

G =aa 2000 o

1.2.1.3.2 Modificacion

Para ejemplo de modificacién de cliente, utilizaremos el cliente que acabamos de dar de alta. Si hemos
seguido el tutorial lo tendremos localizado en pantalla, en caso contrario ver el apartado de busqueda
para encontrarlo. Mediante el botdn

“ la ficha se habilitard para poder modificar cualquiera de sus datos. Para este breve ejemplo nos
bastara con modificar el nombre de la empresa y aceptaremos los cambios con el botdon de aceptar

1.2.1.3.3 Busquedas

Siguiendo cualquiera de los métodos explicados en el tutorial de busquedas podemos facilmente
encontrar cualquier cliente. No siendo el objeto de este apartado demostrar la potencia de las
busquedas, vamos a limitarnos a buscar a todos los clientes que en el nombre de empresa ponga CASA,
gue sean de Madrid. Para ello pulsaremos en primer lugar sobre el botén de bisquedas

"aa, tras lo cual la ficha de clientes se habilitarad dejandonos todos los campos en blanco para introducir
las condiciones de busquedas. Introduciremos los siguientes valores, como muestra la imagen:

Open Gestion, S.L.
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@ Enlaces ] Za Impresisn ]

J Datos Contacto Cliente I Econdmicos I @

Maornbre: |*C.0.S.ﬂ.* | Codigo: |:|

Srupa: | [+] cuaF | Morm, Comercial: | |

Direccidn: | | (SR I:l
F‘oblacinn:| | Provi.:| |'| Pais:| |'|

Teléfono 1: l:l Tifn 2: | | Fax: | |

Persona de Contacto: | | email: | |
Observaciones:| |
Q 0 F o WS 1/128

Después de aceptar las condiciones introducidas con el botén

Q el resultado de la bisqueda se nos mostrara, visualizando el primer registro de los encontrados, el
numero de coincidencias existentes y dandonos la posibilidad de ir pasando de una en una o yendo a la
primera o Ultima. En este caso solo tenemos una coincidencia.

@) Enlaces ] (2 Impresicn ]

J Datos Contacto Cliente I Econdmicos I 9

Mombre: [L& CASA DE LA SILLA, 5.1, | codiga:

Grupa: [TIENDAS MUEBLES || c.aF|pzazeeezi | Wom. Comercial: [La CASA DE La SILLA. |

Direccién: [PS0 EXTREMADURA, 232, BAIO B | cr:| ]
Paoblacion: |MADRID | Provi.: |Madrid |"| Pais: |Espaﬁa |"|

Teléfono 1: (916862234 | Tifn 2: | | Fa: | |

Persona de Contacto: [ARTURO SOLER | emMail: [LacASADELASILLA@LACASADELASILLA.COM |
Observaciones: | |
PmB? L0 O0OO "

1.2.1.3.4 Borrado

Para borrar un clinte lo Unico necesario es que la ficha esté actualmente mostrando sus datos en
pantalla, pulsar sobre el botén de borrado
=8 y responder positivamente a la siguiente pregunta:

Micrusnft Internet’ Explorer W

\g{) Borrar el registro seleccionado?

I (04 I[ Cancel ]

En nuestro caso, realizando estas dos anteriores acciones con el cliente LA CASA DE LA SILLA en
pantalla borraremos dicho cliente.

Open Gestion, S.L.
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1.2.2 Presupuesto de venta

En este apartado se realizan los Presupuestos de venta a los clientes.

La ayuda de Presupuestos de clientes esta estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:
e Ficha. Se muestran todos los datos que forman la ficha de Presupuestos y sus lineas de detalle.
Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de Presupuestos.
Impresion. Como se imprime o envia un Presupuesto por email

Envio por email. Los pasos a seguir para enviar el Presupuesto por email.

1.2.2.1 Ficha.

La ficha de Presupuestos de ventas, al igual que el resto del circuito de compras y ventas, se divide en
dos partes claramente diferenciadas: La cabecera del documento y sus detalles.

2 Opriones _J @ EnIa-:es_J = Impresiénj

Presupuestos de Clientes ‘ 2
Presupuesto:l |Estad0:| |'|Fecha:| Cliente:| |'|
Concepto:|
Forma pago: | |~ | Divisa.| =] T.Detalles: l:l
Factura.: :D:l Oto Esp . | |Dto [F ol of | |
Condiciones: | | IMAL l:l
Observaciones:l Total: l:l
> Q 00
Descripcion Cantidad Precio  %Dto. Dto. Lineal Total So.Iva
-
K ]
/0

1.2.2.2 Acciones

En cuanto a las distintas acciones que se pueden realizar, estan divididas entre los MenUs que se
despliegan en la parte superior derecha:
e Opciones
o Ir a Factura Generada
0 Generar Factura
0 Duplicar Presupuesto
e Enlaces
0 Clientes
e Impresién
0 Listar Seleccionado
0 Impresion
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0 Excel seleccionados

Y los propios de mantenimiento de la ficha y navegacion entre los presupuestos seleccionados, situado

en la parte inferior central dentro de la ficha.
e Adadir

Borrar

Modificar

Buscar

Aceptar

Cancelar

Ir al primer articulo

Ir al articulo anterior

Ir al siguiente articulo

Ir al Gltimo articulo

1.2.2.2.1 Opciones

Estas opciones son las relativas a operaciones dentro del circuito de ventas.

2 Opriones _J &0 Enla

‘-

®2 Ir 3 Factura Generada
®2 Senerar Factura

-.-_1 Dwplicar Presupuestao,

1.2.2.2.1.1 Ir a Factura Generada

En caso de que este presupuesto haya generado una factura, podemos acceder directamente la factura
desde esta opcion.
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Facturas cliente

| nOpcmnes ] | .Enlaces] | &Impresmn]

J Facturas de Clientes I @
Factura: |& 'J 71| Tipo: FACTURA 'J Fecha:07/11/2008 CIiente:|LA CASA DE LA SILLA, S.L. L:I
Concepto:| |

Divisa: Total detalles:

Forma Fago: F. Wto. |--f--a"---- | Prespto:|2008|32 | Cito Esp.: Dta P.P.
Obseryaciones:| | B.Impo.:
Rec. Equiv. rvas[ o0
Y LR.P.F.: % Rec, Finan.: Entrega a cuenta: Total:
@=Hq Q0 0000 14t

Detalles Facturas cliente

1.2.2.2.1.2 Generar Factura

Es posible generar una factura a partir del presupuesto seleccionado. Para ello pulsaremos sobre esta
opcion e introduciremos la fecha de la nueva factura
generada.

Generar Factura

P 2
07/11/2008

Tras aceptar con
° La factura generada nos aparecera en pantalla.
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Facturas cliente

| aOpcmnes ] | .Enlaces] | &Impresmn]

J Facturas de Clientes I @
Factura: |& '_l 71| Tipo: FACTURA '_l Fecha:07/11/2008 CIiente:|LA CASA DE LA SILLA, S.L. L;l
Concepto:| |

Divisa: Total detalles:

Forma Fago: F. Wto. |--f--a"---- | Prespto:|2008|32 | Cito Esp.: Dta P.P.
Obseryaciones:| | B.Impo.:
Rec. Equiv. rvas[ o0
Y LR.P.F.: % Rec, Finan.: Entrega a cuenta: Total:
@=Hq Q0 0000 14t

Detalles Facturas cliente

Podriamos en este momento modificar la factura, o realizar cualquier otra accién propia de facturas a
clientes. Cerrando esta ventana emergente con la factura regresamos al presupuesto. En el presupuesto
podemos ver como los campos de factura, antes vacios, ahora estan rellenados

Factura.: [zo0gfaf7z |

1.2.2.2.1.3 Duplicar Presupuesto

Mediante esta opcion podemos dar de alta un nuevo presupuesto que sera exactamente igual al
seleccionado.

En primer lugar deberemos poner la fecha del nuevo presupuesto mediante la siguiente pantalla que nos
aparecera:

Duplicar Presupuesto

07/11/2008

Tras aceptar, el presupuesto que tenemos seleccionado desaparece, mostrandose en su lugar el nuevo
que acabamos de generar para trabajar con él. Si quisiéramos recuperar el presupuesto anterior
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bastaria con buscarlo.
Nuevo presupuesto:

{ a Opriones ) @ Enlaces) { & Impresién)
L - L

J Presupuestos de Clientes I @

Presupuesto: | 34 |Estado: [PENDIENTE [~ | Fecha: [07/11/2008] Cliente: LA CASA DE LA SILLA, S.L. =]
Cc-nceptc-:|
Farma pago: |[CO | ¥ | Divisa.:|[EUR hd T.Detalles:
Factura.: [zooglal7z ] Dto Esp.:| 0.00|Dto PP | 0.00]
Condiciones:l | T AL
Observaciones:| | Total:
PmHA 00 0000 171
BRTICULO_1

1.2.2.2.2 Enlaces

Accesos a otros mddulos.

@D Enlaces l i Im
—
& Clientes |

1.2.2.2.2.1 Clientes

Acceso directo a Clientes desde esta opcion. La ficha de clientes aparece con los datos del cliente del
presupuesto seleccionado.
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5

@ Erlaces ) & Impresién)
- -

J Datos Contacto Cliente l Econdricos I @

Mombre: [LA CASA DE LA SILLA, 5.L. | codiga: | 65 |
Grupo: [TIENDAS MUEBLES  |+| C.LF: Morn. Camercial: [La CASA DE LA SILLA, |
Direccitin: [P0 EXTREMADURA, 232, BAIO B | CP| |
FPaoblacion: |M.D.DRID | Prowi.: |Madrid |;I Pais: |Espaﬁa |_:I
Teléfono 1 Tz ] Fai[ ]
Persona de Contacta: [ARTURD SOLER | email: [LACASADELASILLA@LACASADELASILLA.COM |

Observaciones: | |

P = ) @ 20 9000 1/1

1.2.2.2.2.2 Impresion

En este menul se encuentran todas las opciones disponibles de Impresién y envio de documentos por
email y exportacion.

Se mostrara en pantalla un documento PDF con el listado de todos los presupuestos seleccionados.
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= nipt A 00T 00 appMeliemplopengesti8 To 2B ETBUSCOE CT Y B0ZFACDOBFREUUIPresupuestos_cliente ... (=
@ http: 127,000, 1: 8030/ appMgrtemp/opengestiGl 626F 1 S0SCOE4CZ L 7802 FACDEEFFO07 /Presupuestos_cliente, pdf
File Edicin GoTo  Favorites  Help [&15naglt Links
i - i R - i + i
B8 e9il: i00[7x] g Lfiro |
EMPRESA 1
iG CiMelancoli
@p@eshon 28050 Meckid {Maciid)
Eszpafia
Telf. 013022670
Fac: 913000765
C.LF: BR3536342
Fecha Listado: 05 da Agasto de 2008
P rasto AN Estado  JFac. Prosto) Cliants F.Pago Civisa Oio. F.F Cio. E: il Total Frasto “wal. En Eurce IC
5 2003 _IF_EMEN :amon LACAZA DELASILLA, 5L co EUR oo0 oon ST LX) e
4 2003 EECTLIRA. :mm LACASADELASILLA EL. [=l=] EUR 00 00 BTO 000 |57
El 2003 EIN 200RE0 |COMIUMT (=] EUR 12,00 12,00 oo [t b
aFroean|o
2 2003 .SPH:DBA.D =1D‘1‘2£D LACASADELASILLA EL. [=l=] EUR 00 00 &850 000 |54
1 2003 SWE!D :!mon LACAZA DELASILLA, 5L co EUR oo0 oon E15TE 000 42
Pag.1
Hecha Unknown Zane

Imprimira el presupuesto.
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= http: A2 000 B0 B0 appMeltemplfopengest/816 2B ETB0SCOE CT 7 B0 2 FACD 6B EEOD 7 M resupuesto_cliente” - -.°

@ http: 127,000, 1: 8030/ appMg temp/opengest Gl 626F 1 S0SCOE4CE L 7E02FACDEBFFO07 fPresupuesto_cliente 20085, pdf M
File Edicién GoTo Favorites Help - 0snaglt Links
1=N=8 Lttt i ® @® |snaw |- @ 9 -
Jiad
@pen @estion
EMPRESA 1
G/Melancolia CLIENTE: £
28050 Madrid (Madrid) 65
Esparia LA CASA DE LA SILLA, SL.
Telf.: 913028679 PS0O EXTREMADURA, 232. BAJOB
Fax.: 913082765 MADRID - Madrid
C..F: BB3535342 Espaiia
CIF: B28299921
Telf: 918882234
PRESUPUESTO N*  |2008/5 ) |
FECHA 0&/08/08
Muy Sr.mio:
Por la presente le hago entrega de la oferta que me solicitaron segln nuestra conversacion.
ARTICULO DESCRIPCICN CANTIDAD | PRECIO p1o%_ JoTouneal] MPORTE |
C-TO71140  [CARTUCHO 1,000 7500€ 0,000 0000 € 8,700 €
EWEEEW 1.000] 1.000000€ 20,000 0000 € 800,000 €
Totales Presupuesto:
808,70 € M
Hecho Unknown Zone
Realizara una exportacion a la hoja de calculo Excel con todos los presupuestos actualmente
seleccionados.
] (|
i =)
@ http:ff127.0.0,1: 8030/ appMg/facturacion/Presupuestos _clientefoperation=6&avance=0 M
File Edicion Ver Insertar Formato  Herramientas D ti1Snaglt Links >
Al hd & PRESTO
A "EI & D E F G H | J
1 |PRESTOIANO ESTADOQ F.PRESTO CLIENTE NOMBRE CLIENTE F.PAGQO BULTOS DTO ESPECIAL DTO F—
25 2008 PENDIEMTE  |DB/0B/2008 &5 LA CASA DE LA SILLA, S.L. (CO 0 0
34 008 FACTURADO  25/07/2008 &5 LA CASA DE LA SILLA, 5L CO 0 0
4 [3 2008 SIN APROBAR 20/05/2008 30 COMZUMO B0 12 12
5 [ 008 APROBADO  01/04/2008 &S LA CASA DE LA SILLA, 5L CO 0 0
6N 008 APROBADD  22/02/2008 s LA CASA DE LA SILLA, S.L CO 0 0
7
a
5 |
10
11
12
13 -
M 4 » W[\ Sheetn/ |4] v
Unknown Zone
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1.2.2.2.3 Mantenimiento de Cabecera

Las opciones de este menu en forma de barra de botones son las propias de mantenimiento de una base
de datos: Alta, Borrado, Modificacién, Busquedas y navegacion entre los registros.

P Q @GO O

Al posicionar el ratén sobre uno de sus botones un texto de ayuda aparece.

Por ejemplo, en el botdn de buscar "‘aa, el texto de ayuda es el siguiente:

Busquedas

El formulario se pone en modo edicidon con todos los campos en
blanco, en los que se podran introducir las condiciones de
biizqueda de registros v aceptarlas posteriormente.

Ejemplos de bisquedas: 1

- * gustituye a uno o mas caracteres. *MART* Mos devolvera
MARTINEZ ¥ SAMN MARTIN, MART* nos devolvera sdlo MARTINEZ

- <1000. En un campo numerico, los registros devueltos han de
tener un valor mayor de 1000 para el campo indicado.

- *MAR nos devolvera MARTIN, MARTINEZ, MARCOS, etcy
ademas todo lo gque empieza por M, N, O, P... hasta la Z.

- =0 en un campo numérico, los valores negativos. <10 los
menores de 10.

- 10:100 |lo que tengar un valor entrel0 v 100 para el campo
indicado. 18/05/2007:31/05/2007 |los registros que se
encuentren entre estos dos dias.

- == Nos proporcionara el resultado de la bisqueda ordenado de
mayor @ menor por €l campo o campos indicados.

- =< Nos proporcionara el resultado de la blisqueda ordenado de
menor @ mayor por €l campo o campos indicados.

T

Y

=N

=)

1.2.2.2.4 Mantenimiento de Detalles

Las opciones de este menl en forma de barra es similar al de la cabecera, pero para el mantenimiento
de detalles. La diferencia fundamental es que no tiene los cuatro botones de navegacién para moverse
entre registros, dado que los detalles se muestran en un grid de lineas y se utiliza la barra de Scroll
Vertical o las teclas de Cursor, Inicio, Fin, Av.Pag. Re.Pag para moverse por entre los registros.

Otra diferencia es que las distintas opcion de la barra de mantenimiento estan habilitadas o no
dependiendo de si hay algun registro seleccionado en la cabecera y de si el registro en la cabecera se
esta editando o no.

P 4

1.2.2.2.5 Cabecera del presupuesto

En primer lugar pulsaremos en el boton de mantenimiento de cabecera

. La ficha de la cabecera del Presupuesto se pondra en modo edicion para agregar los datos del
nuevo Presupuesto.
Si se intenta dejar en blanco un campo obligatorio un mensaje nos recordara la obligacion de rellenarlo
y a continuacion el cursor se posicionara en dicho campo:
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(" indows Internet " Explorer ]
L] E Cliente es obligataorio
L

1.2.2.2.5.1 Campos con Valores por Defecto.

Todos los campos numéricos tienen valores por defecto, siendo 1 en la cantidad y 0 el resto.

1.2.2.2.5.2 Resto de campos

La descripcion texto libre y es obligatoria.
La linea cambia de color indicandonos asi que sale del modo edicion y en la cabecera se ve reflejado los

cambios en los detalles:

& oOpriones _J @ EnIaces_J i Impresi-.‘-n_]

Presupuestos de Clientes | 9
Presupuesto: | 35 |Estadn:[SIN aPROBS ™ |Fecha: [10/11/2008) Clients: [CLIENTE [~]
Cnncepto:|
Forma pago: [1ARM =] Divisa.[Dolar us. [~ T.Detalles:
Factura.:| [ [ ] Dto Esp.: | 0.00|0to PP 0.00]
B.Impa.: [ 110.00]
Condiciones: | | Ly A
Observaciones:| Total:
PmaQ 2000 .
Drescripcidn Cantidad Precio %oDlo. Dita. Lineal Total So.dIva
ARTICULD_PRUEBA 1.000 110,000 0,00 0.000 110.000 0.0o (=
K 3|
WP = 11

1.2.2.2.6 Detalles del presupuesto

Los detalles del presupuesto es la parte inferior del mismo, para dar de alta tantos como se deseen.
Estos pueden ser un articulo dado de alta o no. Los precios y descuentos propuestos dependen de la
configuracion del articulo, en caso de elegir uno, de la familia y del cliente. Ver para ello tutoriales sobre
precios y descuentos.

Los precios y descuentos siempre pueden ser modificados manualmente.

En este ejemplo usaremos detalles simples (Sin propiedades del articulo, centro de coste o proyecto.
Ejemplos del uso de estas funcionalidades son objeto de otros tutoriales), y descripciones largas, que
ocupan varias lineas. Las descripciones pueden ser configuradas en el apartado de Valores por defecto
como descripciones cortas, en cuyo caso el campo descripcidn estara limitado a una séla linea.
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Cada alta, modificacion o borrado de un detalle recalcula los importes de la cabecera.
Los detalles se manejan con su propio menu de mantenimiento, que se encuentra en la parte inferior,
como muestra la siguiente imagen:

Drescripcidn Cantidad Precio %Dto. DCrto. Lineal Total %0.Iva

L O
> o

Comenzamos el alta de un nuevo detalle pulsando con el ratdn sobre el botén de nuevo registro "}, lo
cual nos afiadira una nueva linea para su edicién.
En esa linea nueva seleccionaremos el articulo SILLA_B_12, modificaremos la cantidad 1 propuesta por

5, el resto de campos lo dejamos tal y como estan y aceptamos con @

SILLA BEBE HASTA 15kKG 5.000 90,000 0.00 0,000 450,000 0.00

1.2.2.2.6.1 Campos con Valores por Defecto.

Todos los campos numéricos tienen valores por defecto, siendo 1 en la cantidad y 0 el resto.

1.2.2.2.6.2 Resto de campos

La descripcion texto libre y es obligatoria.
La linea cambia de color indicandonos asi que sale del modo edicion y en la cabecera se ve reflejado los
cambios en los detalles:
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[ a Opciones ] ] Enlaces] [ r& Impresién)
L L -

J Presupuestos de Clientes I @
Presupuesto: | 35 |Estadn:|SIN APROBA* | Fecha: [10/11/2008) Cliente: [CLIENTE R
C-:-n-:epto:l
Forma pago: |1aM ¥ | Divisa.:|Dolar US. 'I T.Detalles: 110.00

Factura:| [ [ ] Oto Esp.:[ o.oo|ota P [ 0.00]
B.Impo.: [ 110.00]

Condiciones: | | Lu.a.:
Chservaciones:| | Total: 110.00

P=mHy L0 06000 ”

Detalles Presupuestos cliente

ARTICULD _PRLUEBRA 1.000 110.000 .00 0.000 110.000 0.00 | =

1.2.2.3 Impresion

Vamos a ver como imprimir este sencillo y rapido presupuesto:
En el menl de Impresion seleccionamos la opcidn con el mismo nombre Impresion.

(5 Impresién '
D Listar Seleccionados

B Impresian

@ Excel Seleccionados

Vista previa del Presupuesto impreso:
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= http: A2 000 B0 B0 appMeltemplfopengest/816 2B ETB0SCOE CT 7 B0 2 FACD 6B EEOD 7 M resupuesto_cliente” - -.°

@ http: 127,000, 1: 8030/ appMg temp/opengest Gl 626F 1 S0SCOE4CE L 7E02FACDEBFFO07 fPresupuesto_cliente 20085, pdf M
File Edicién GoTo Favorites Help - 0snaglt Links
= [ t]it i@ @ [en1% | 1 : .
Jiad
@pen @estion
EMPRESA 1
G/Melancolia CLIENTE: £
28050 Madrid (Madrid) 65
Esparia LA CASA DE LA SILLA, S.L.
Telf.: 913028679 PS0O EXTREMADURA, 232. BAJO B
Fax.: 913092765 MADRID - Madrid
C.I.F: BB3535342 Espaiia
CIF: B28229921
Telf.: 918882234
PRESUPUESTO N®  |2008/5 |
FECHA 06/08/08
Muy Sr.mio:
Por la presente le hago entrega de la oferta que me solicitaron segln nuestra conversacion.
ARTICULD DESCRIFCION CANTIDAD PRECIO DTO% DTO LINEALY IMPORTE |
C-TO71140  [CARTUCHO 1,000 7500€ 0,000 0000 € 8,700 €
EWEEEW 1.000] 1.000000€ 20,000 0000 € 800,000 €
Totales Presupuesto:
808,70 € u
A
Hecho Unknown Zone

Ahora pulsando sobre el boton con una impresora

H dibujada abriremos el cuadro de didlogo para seleccionar impresora o configurarla e imprimir.
Desde esta misma ventana de vista previa se puede enviar el presupuesto por email. Esto dependera de

cada ordenador, del programa que use para el correo electrdnico y de la version del navegador. En
nuestro caso Iremos al menu Archivo, Opcidn Enviar y subopcion Pagina Por email.

g=8 Edicidn GoTo Favorites  Help

[ew k
Cpen. .. Chrl+0
Save As...

Print. .. Chrl+P

Link. By E-mail...
Import and Export...

Shortcut To Deskbop
LM ALLA
. Americas 1 Oficinas 6
iark Offline = (Madrid)
Close

Open Gestion, S.L.



Manual de usuario 30

123

La aplicacion nos pide que confirmemos el programa por el que se enviara el email.

Elegir perfil W
Mombre del perfil: | SINsEEs ﬂ Muevo, ..

Acephar | Cancelar | Avuda | Opciones :=-:=-|

El correo estara listo como muestra la siguiente imagen. La direccion del destinatario dependera de si en
la ficha del cliente la tenemos o no puesta, Y el texto a escribir es libre como para cualquier otro email.

Archivo  Edicion  Mer  Insertar  Formakto  Herramienktas  Acciones 7

7 - avial -0 AN ¥ 8 |E

i
I
amm
Il
e
1
[Teat]
(Ml
L
|

¥

£} Mensaje sin enviar,

Para... |
.. ||

Asunko: |Emailin|;|: Presupuesto_cliente_20031, pdf

Adjuntar. .. |-£ Presupuesto cliente 20081, pdf {17 KB

Estimado Sr....
Adjunto Presupuesto N= .

n cordial saludo.

Factura de venta

En este apartado se realizan las facturas de venta a los clientes.

La ayuda de facturas de clientes esta estructurada en los siguientes tres nodos o apartados:
¢ Ficha. Se muestran todos los datos que forman la ficha de Facturas y sus lineas de detalle.
¢ Acciones. Las distintas acciones que pueden realizarse desde la ficha de Facturas.

e Impresion. CoOmo se imprime o envia una Factura por email

e Envio por email. Los pasos a seguir para enviar la factura por email.
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1.2.3.1 Ficha.

La ficha de Facturas de ventas, al igual que el resto del circuito de compras y ventas, se divide en dos
partes claramente diferenciadas: La cabecera del documento y sus detalles.

2 Opciones _] (4] Enlaces_] o Impresién_]

Facturas de Clientes l 9
Factura:| |'|| |Ti|:|0:| |"|Fecha:| |Cliente:| |"|
Cnncept0:| |

Divisa: I:B Total detalles:lZl

Forma Pago: l:lz‘ F. Wto.: l:l Prespto:l:l:l Dto Esp.:| | Do P.P.| |
Observaciones:| | B.Impo.:lZl
%LRPF:[ [ JwrecFinan:[ [ ] Entregaacuentar| | et ]

@ & o
Descripcidn Cantidad Precioc  %oDto. Dto. Lineal Total %o.dIva

S
K ]

0,0

1.2.3.2 Acciones

En cuanto a las distintas acciones que se pueden realizar, estan divididas entre los Menus que se
despliegan en la parte superior derecha:
e Opciones
0 Ir a Presupuesto de Origen
0 Duplicar Factura
e Enlaces
o0 C(lientes
e Impresion
Listar Seleccionadas
Impresion
Impresién con logos
Impresion multiple sin logos
Impresién multiple con logos
Excel Seleccionados
Enviar por e-mail

O O 00 Oo0OOo0OOo

Y los propios de mantenimiento de la ficha y navegacion entre las facturas seleccionadas, situado en la
parte inferior central dentro de la ficha.

e Afadir

e Borrar

e Modificar
e Buscar

e Aceptar
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Cancelar

Ir al primer articulo
Ir al articulo anterior
Ir al siguiente articulo
Ir al Gltimo articulo

1.2.3.2.1 Opciones

Estas opciones son las relativas a operaciones dentro del circuito de ventas.

ﬁ Dpciones ' €D Enlaces
e

1 Ir a Presupuestos Origen

1_1 Cuplicar Factura

1.2.3.2.1.1 Ira Presupuesto de Origen

Esta opcidn nos muestra en una ventana emergente el (los) presupuestos(s) que dieron origen a la
factura seleccionada en caso de haber dado de alta la factura por esta via.

En caso de no provenir de presupuestos nos mostrara la ventana de presupuestos sin presupuesto
alguno seleccionado.

Presupuestos cliente @

ﬁ Opciones ) ) Enlaces ) & Impresicn )
o < -

J Presupuestos de Clientes I @
Presupuesto: | 36 |Estado:[FACTURAD] > |Fecha: [10/11/2008| Cliente: L4 CASA DE LA SILLA, S.L. [~]
Concepto:l
Forma pago: [CO [x] Divisa.: T.Detalles:
Factura.: ﬂ Dta Esp.: Dto P.P.:
B.Impo.:
Condiciones:l | IWV.A
Obseryaciones:| | Total:
P=Aq 20 0000 y
SILLA BERBE HASTA 12KG 1.000 Jo.000 0.00 0.0o0 Fo.ooo 0.00 !
4 D
! 20 m

En caso de que lal factura seleccionada no provenga de un presupuesto una ventana nos advertira de
ello e impedira continuar con esta accion.
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Microsoft Internet Explorer |5|

i" h Esta Factura no prntﬁne de un Presupuesto,

1.2.3.2.1.2 Duplicar Factura

Esta opcion Crea un factura nueva exactamente igual que la seleccionada con la numeracion que
corresponda y la fecha introducida en la pantalla que nos aparece previamente

Duplicar Factura

Una vez introducida la fecha y aceptar, nos aparece la nueva factura generada idéntica a la anterior pero
con su propio numero y fecha:

L- R Opciones ] L- @ Enlaces] L- & Impresic’-n]

J Facturas de Clientes I @
Factura: |A '_l 74 |Tipo: [FACTURA [*| Fecha:|--/--4---- CIiente:|LA CASA DE LA SILLA, 5.1, |;l
Concepto:| |
Divisa: Total detalles:
Forma Page: [Co [ F. Wta.: Prespto:2008 Dto Esp.:[ 0.00] Dte PR.[ 0.00]
Observaciones:| | E-.Impo.:
Rec.Equivi [ oo0] rwa:[  000]
PmHY L0 Q0000 i1
De
SILLA BERBE HASTA 1ZKG | 1.000 F0.000 0.00 0.ooo 70,000 0.00 =
|
b
4 3
07l
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1.2.3.2.2 Enlaces

Accesos a otros mddulos.

€D Erlaces ) it Im

&l Clientes

1.2.3.2.2.1 Clientes

Con este enlace accederemos de forma directa a la pantalla de Clientes, la cual nos mostrara el cliente

de la factura seleccionada.

J Datos Contacto Cliente I Econdmicos I

Persona de Contacto: |.D.RTURO SOLER

Observaciones: |

@D Enlaces ] (2 Impresidn ]
=)
Mombre: [LA CASA DE LA SILLA, 5.L. | codiga: | 65 | |

Grupo: [TIENDAS MUEBLES [=] caiF Mom. Comercial: LA CASA DE LA SILLA, |
Direccitin: [P0 EXTREMADURA, 232, BAIO B | CP| |

Poblacion: |M.D.DRID | Prowi.: |Madrid |"J Pais: |E5|:-aﬁa |'J

Teléfona 1: Tz ] Fac ]
| email: [LACASADELASILLA@LACASADELASILLA.COM |

1.2.3.2.3 Impresion

En este menul se encuentran todas las opciones disponibles de Impresién y envio de documentos por

email y exportacion.

1.2.3.2.3.1 Listar Seleccionados

Se mostrara por pantalla un documento en formato PDF con un listado de todos los albaranes

actualmente seleccionados.
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@ http: 127,000, 1: 8030/ appMg temp/opengest DESACEEAF42DA4SDFFCE61 357201470/ Facturas_proveedor, pdf M
. Ty . 3 i % >
File Edicin GoTo  Favorites  Help : Ui Snaglt - Links
= 8 L] LIEES SN - -
[©) ti6 E Miarancoli
n n slancolia
pe estio 28060 Madrid (Madrid)
Espafia
Telf: 81 33%6?’9
Fax.: 913002785
C..F: BE3525342
Fecha Listado: 05 de Agasto de 2005
anko seia fa chua fiac| i anhE Emhﬂdn( dhviza fotal_facium ciua
2003 A 17 2207 12000 WO RKCanians) EUR 0,00
2008 E3 1€ AT 000 Akosan EUR 5,420,803, 25
20038 A 1% T 2000 MACERAZ MCCELPING, E.L EUR M, 30
2003 A 14 DT 2000 ACCESCSE DE MADRID CESA ALTOWVIA M50 EUR 80001, 01
2003 A 13 DT 2000 ACCESCSE DE MADRID CESA ALUTOWVIA M-30 EUR 111,00
2008 & 12 AT 2000 ACCESCS DE MADRID CESA ALUTOVIA M50 EUR &Cﬁl.ﬁﬁiﬁﬁ
2003 A 11 AWOEIZ000 E.2.0ISC0,8L. EUR 0,00
2008 E3 10 OTINI000 ACCESCTS DE MADRID CESA ALUTOWIA M50 EUR 2552)
IE_;I:IO & & prip b MADERAS MCCELPING, E L EUR M. 30
2003 A & 2104000 MACERAS MCOCELPING, 5L EUR 4, 20|
2008 A 7 210042008 MACERAS MCCELPING, E.L EUR 3, 30|
2008 & = D000 MACERAS MCCELPING: E.L [EUR Macd
2003 A |5 JONIDCD ACCESCS DE MADRID CESA ALTOWVIA M50 EUR Q00|
2008 E3 4 NN MACERAZ MCCELPING, E.L EUR 2057
2003 A £l MACERAZ MCOELPING, E.L EUR 2057
2003 A 2 NONIO0D MACERAS MCOCELPING, 5L EUR -304,70]
2003 T 1 AWOEIZ000 |E.E.DISED,SJ_ EUR 0,00
[0 = 1 1MDSE00  |E.5.0ISCOEL. EuR 0,20)
Pag 1
Hecho Unknown Zone

1.2.3.2.3.2 Impresién

Se mostrara por pantalla un documento en formato PDF con la factura sin logotipos para su impresion o
envio por email.
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@ http: 127,000, 1; 8080/ appMg temp/opengest 32 30E04BDAGESBDESD 046 LBC 351 2 FEBIFactura_cliente_20084:33, pdf M
File Edicién GoTo Favorites Help - 0snaglt Links
1=N=8 1]t i @® @ [s1% ) ] i >
Jiad
EMPRESA 1 Enviar a: |
C/Melancolia LA CASA DE LA SILLA, S.L.
28050 Madrid (Madrid) FSO EXTREMADURA, 232. BAJO B
Esparia MADRID - Madrid
Telf.: 913028679 Esparia
Fax.: 913092765
C..F: BB3635342
Facturar a: |
65
LA CASA DE LA SILLA, S.L.
PS50 EXTREMADURA, 232. BAJO B
Er;ﬂpg%g{m - Madrid FECHA FACTURA A N®
CIF: B28209921 31402 2008433
Telf.: 918882234
ALE ARTICULO CONCEPTO CANT PRECIO sla )
164 |SILLA B_12 SILLA DE BEBE HASTA 12 KG. 5,000 3,000 €[ 16,000 180,000 €
160 |SILLA B_12 SILLA DE BEBE HASTA 12 KG. 5,000 37,200 €] 16,000 185,000 €
Tipo Iva % lva Basa |. VA Total
General 16,00 366,00 € 5856 € 424 56 € M
Hecho Unknown Zone

1.2.3.2.3.3 Impresion con Logos

Se mostrara por pantalla un documento en formato PDF con la factura con logotipos para su impresion o
envio por email.
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@ http: 127,000, 1; 8080/ appMg temp/opengest 32 30E04BDAGESBDESD 046 LBC 351 2 FEBIFactura_cliente_20084:33, pdf M
File Edicién GoTo Favorites Help - 0snaglt Links
=20 ]t ® [s11% ]+ ¢ ] .
Jiad
@pen @estion
EMPRESA 1 Enviar a: |
C/Melancolia LA CASA DE LA SILLA, S.L.
28050 Madrid (Madrid) FSO EXTREMADURA, 232. BAJO B
Esparia MADRID - Madrid
Telf.: 913028679 Esparia
Fax.: 913092765
C..F: BB3635342
Facturar a: |
65
LA CASA DE LA SILLA, S.L.
PS50 EXTREMADURA, 232. BAJO B
Er;ﬂpg%g{m - Madrid FECHA FACTURA A N®
CIF: B28209921 311402 20084/33
Telf.: 918882234
ALE ARTICULO CONCEPTO CANT PRECIO sla )
164 |SILLA B_12 SILLA DE BEBE HASTA 12 KG. 5,000 3,000 €[ 16,000 180,000 €
160 |SILLA B_12 SILLA DE BEBE HASTA 12 KG. 5,000 37,200 €] 16,000 185,000 €
Tipo Iva % lva Basa |. VA Total
General 16,00 366,00 € 5856 € 424 56 € M
Hecho Unknown Zone

1.2.3.2.3.4 Impresion Mdltiple Sin Logos

Esta opcion es para imprimir todas las facturas que tenemos seleccionadas sin Logotipos para su
posterior Impresion.

1.2.3.2.3.5 Impresién Mdltiple Con Logos

Esta opcion es para imprimir todas las facturas que tenemos seleccionadas con Logotipos para su
posterior Impresion.

1.2.3.2.3.6 Excel Seleccionadas

Se mostrara un documento Excel con las facturas actualmente seleccionadas.
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&

File  Edicign  Ver Insertar Formato  Herramientas Datos  GoTo  Favorites  Help Morton Antivirus & - E¥15naglt r:
Al - A ARD
A B B D E F B H [ =
1 [ANO___ISERIE FACTURF.FRA NATURACLIENTENOMBRE CLIENTE DELEGACION ALMACE CONCE—
2 2008 A il 53 LA CASA DE LA SILLA, 5.1 g
3 oo A 5 29/03:200 3 LA CASA DE LA SILLA, 5.1
4 oos A B 28/03:200 73 LA CASA DE LA SILLA, 5.1 5
5 boos A 1 2703200 47 g g
6 pe—
7
8
g
10
11
172 =
M4 4 » M) Sheeto,/ |41 G

Urknown Zone

1.2.3.2.4 Mantenimiento de Cabecera

Las opciones de este menu en forma de barra de botones son las propias de mantenimiento de una base

de datos: Alta, Borrado, Modificacion, Blsquedas y navegacion entre los registros.

P Q @GO O

Al posicionar el raton sobre uno de sus botones un texto de ayuda aparece.
Por ejemplo, en el botdn de buscar '*{, el texto de ayuda es el siguiente:

—

Biusquedas

El formulario se pone en modo edicion con todos los campos en
blanco, en los que se podran introducir las condiciones de E
bisqueda de registros v aceptarlas posteriormente.

Ejemplos de hisquedas:

- * sustituye a uno o mas caracteres. *MART* Mos devalvera
MARTINEZ ¥ SAN MARTIN, MART* nos devolvera sdlo MARTIMNEZ

- =1000. En un campo numérica, los registros devueltos han de
tener un valor mayor de 1000 para el campo indicado. P

- =MAR nos devolvera MARTIN, MARTINEZ, MARCOS, etcy
ademas todo lo gque empieza por N, N, O, P... hasta la 2.

- =0 en un campo numérico, los valores negativos. <10 los
menores de 10,

- 10:100 |lo que tengar un valor entrel0 v 100 para el campo
indicado. 18/05/2007:31/05/ 2007 los registros que se E
encuentren entre estos dos dias. ]

- == MNos proporcionara el resultado de la blisqueda ordenado de
mayor 8 menor por €l campo o campos indicados.

- == Mos proporcionara el resultado de la bisqueda ordenado de
menor 8 mayor por €l campo o campos indicados.

=

1.2.3.2.5 Mantenimiento de Detalles

Las opciones de este menl en forma de barra es similar al de la cabecera, pero para el mantenimiento
de detalles. La diferencia fundamental es que no tiene los cuatro botones de navegacion para moverse
entre registros, dado que los detalles se muestran en un grid de lineas y se utiliza la barra de Scroll
Vertical o las teclas de Cursor, Inicio, Fin, Av.Pag. Re.Pag para moverse por entre los registros.

Otra diferencia es que las distintas opcion de la barra de mantenimiento estan habilitadas o no
dependiendo de si hay algun registro seleccionado en la cabecera y de si el registro en la cabecera se

esta editando o no.
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B2 2D

1.2.3.2.6 Cabecera de la factura

En primer lugar pulsaremos en el botén de mantenimiento de cabecera
. La ficha de la cabecera de la Factura se pondra en modo edicién para agregar los datos de la nueva

Factura.
Si se intenta dejar en blanco un campo obligatorio un mensaje nos recordara la obligacién de rellenarlo

y a continuacioén el cursor se posicionara en dicho campo:

Windows Internet"Explorer :E

' E Clignte es obligatorio
L

K|

1.2.3.2.6.1 Campos con Valores por Defecto.

Todos los campos numéricos tienen valores por defecto, siendo 1 en la cantidad y 0 el resto.
1.2.3.2.6.2 Resto de campos

La descripcion es texto libre.
La linea cambia de color indicandonos asi que sale del modo edicidn y en la cabecera se ve reflejado los

cambios en los detalles:

& Opriones ] @ Erlaces ] % Impresisn ]

J Facturas de Clientes I @
Factura: [ [« 75 | Tipo: [FacTURA [~ Fecha{10/11/2008| Cliente:[La Casa DE La SILLA, 5L, R
Concepto:| |
Divisa: Total detalles:
Farma Pago: F. Wta.: Prespto:lZI:l Dito Esp.:| D.DD| Dito P.P.| D.DD|

B.Impao.: 130,00
Rec. Equiva[ 0o0] 1w.as[ oo

% I.R.P.F.: % Rec, Finan.: Entrega a cuenta: Total: 130.00

Observaciones:| |

P=HY L0 Q00Q0 22
Detalles Facturas clien -%
Descripcién | Cantidad Precic  %@Dto. Dto. Lineal | Total So.Iva
SILLA BERBE HASTA 15 KiG 1.000 130,000 0.00 0.000 130,000 0.00 (=
b
{ |
I PhH= "
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1.2.3.2.7 Detalles de la factura

123271

1.23.2.7.2

Los detalles de la factura es la parte inferior de la misma, para dar de alta tantos como se deseen. Estos
pueden ser un articulo dado de alta o no. Los

precios y descuentos propuestos dependen de la configuracion del articulo, en caso de elegir uno, y de la
familia y del cliente. Ver para ello tutoriales sobre precios y descuentos.

Los precios y descuentos siempre pueden ser modificados manualmente.

En este ejemplo usaremos detalles simples (Sin propiedades del articulo, centro de coste o proyecto.
Ejemplos del uso de estas funcionalidades son objeto de otros tutoriales), y descripciones largas, que
ocupan varias lineas. Las descripciones pueden ser configuradas en el apartado de Valores por defecto
como descripciones cortas, en cuyo caso el campo descripcidn estara limitado a una séla linea.

Cada alta, modificacion o borrado de un detalle recalcula los importes de la cabecera.

Los detalles se manejan con su propio mend de mantenimiento, que se encuentra en la parte inferior,
como muestra la siguiente imagen:

Descripcion Cantidad Precio  %Dto. Dito. Lineal Total So.dva

K| [+

P oo

Comenzamos el alta de un nuevo detalle pulsando con el ratén sobre el botdn de nuevo registro "}, lo
cual nos afiadird una nueva linea para su edicién.
En esa linea nueva seleccionaremos el articulo SILLA_B_12, modificaremos la cantidad 1 propuesta por

5, el resto de campos lo dejamos tal y como estan y aceptamos con '@

SILLA BEBE HASTA 15kKG 5.000 90,000 0.00 0,000 450,000 0.00

Campos con Valores por Defecto.

Todos los campos numéricos tienen valores por defecto, siendo 1 en la cantidad y 0 el resto.

Resto de campos

La descripcion es texto libre.
La linea cambia de color indicandonos asi que sale del modo edicion y en la cabecera se ve reflejado los
cambios en los detalles:
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{ ﬁ Opriones ) @ Enlaces) { a Impresio’n)
L L L

J Facturas de Clientes I e
Factura: & [~ 75| Tipo: [FacTuRa [*]| Fechaii0/11/2008) Cliente: LA CASA DE LA SILLA, S.L, [~]
Concepto:| |
Divisa: Total detalles:
Foarma Pago: F. Wto Prespto:l:l:l Dto Esp.:| D.DD| Dto P.P.| D.DD|
Observaciones:| | B.Impn.:

Rec. Equiv.: tvas oao]
%% LR.P.F.: % Rec, Finan.: Entrega a cuenta: Total:
P=mHY L0 90000 212

Detalles Facturas cliente

SILLA BEBE HASTA 15 KG 1.000 130.000 0.o0 0.000 130.000 0.00 | =

1.2.3.3 Impresién o Envio por email

Vamos a ver como imprimir este sencilla y rapida factura:
En el mend de Impresion seleccionamos la opcion Impresion con logos.

58 Impresién '

D Listar Seleccionadas

@ Irmpresidn
B Irmpresian con logos

m Impresian moaltiple
Sin Logos

% Impresian maltiple
Con Logos

@ Excel Seleccionadas

Enviar por e-mail

Vista previa de la factura impresa:
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& | hitp:f127.0.0.1: 8080/appMgFreeftempi/demo/C78B4755DEISFCO178565E42DD1 7C932/Factura_cliente_2008 ...

Archivo Yer  Favorbos  Herramientas  Ayvuda i1 Snaglt l';'
A& e - 08 E||4dAdPr b€ ||chs - O0O0ES-||E
e - |E-F L
b
[ -
[
H T
E
‘EE o
@pen Gestién —
7_ o o
w Stnsdardtzntion
[
=]
S
E
= !
EMPRESA 1 Enviar a:
7 CiMelancolia LA CASA DE LA SILLA, S.L.
o 28050 Madrid (Madrid}) FSO EXTREMADURA, 222 BAJO B
E Espafia MADRID - Madrid
[ Telf.: 9130228679 Espana
) Fax.: 913092765
C..F: B83635342
Facturar a
5
LA CASADE LA SILLA, 5L
PSO EXTREMADURA, 232 BAJO B
MADRID - Madrid FECHA FACTURA A N°
Espana
CIF: B28299921 1011102 2008A/75
Telf: 91582282224
ALE. ARTICULD CONCEPTO CAMNT. PRECIO FalA IMPORTE |}
[i] SILLA BEBE HASTA 15KG 5,000 90,0 E 0,000 450,000 €
1] SILLA BEBE HASTA 15KG 1,000 130,000 € 0,000 130,000 €
Tipo Iva % lva Base | WA Total
VA gl cero 0,00 SBO,00 € ooos 580,00 & - I
@] 14 4] 1de1 M 2088x297 mm |0 = 4|
&] Listo B nternet

Ahora pulsando sobre el boton con una impresora

"5] dibujada abriremos el cuadro de didlogo para seleccionar impresora o configurarla e imprimir.

1.2.3.4 Envio por email.

Desde esta misma ventana de vista previa se puede enviar la factura por email. Esto dependera de cada
ordenador, del programa que use para el correo electrénico y de la version del navegador. En nuestro
caso Iremos al menu Archivo, Opcidn Enviar y subopcién Pagina Por email.
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§[=8 Edicidn GoTo Favorites  Help
I b T
= 1 i@ @ [s11% |-
CIpern. .. Chrl+0 i,
Save As...
Print... Ckrl+P
I b and E " Link By E-mnail, ..
MPOFL and EXport. . Shortcut To Deskkop
LM ALLA
i Americas 1 Oficinas G
Work OFfline = (Madrid)
Close
[l =
La aplicacién nos pide que confirmemos el programa por el que se enviara el email.
Elegir perfil W
Mombre del perfil: j Muewa, ..
Acepkar | Cancelar | Ayvuda | Opriones == |
El correo estara listo como muestra la siguiente imagen. La direccion del destinatario dependera de si en
la ficha del cliente la tenemos o no puesta, Y el texto a escribir es libre como para cualquier otro email.
Archivo  Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas  Acc
[=1Enviar  Cuentas = & B E0 5
£} Mensaje sin enviar,
Para... |
]
Asunko: |Emailing: Factura_cliente_2003487, pdf
Adjuntar. .. |f Factura cliente 200847.pdf (12 KE)
1.3 Configuracion

PymesGestion cuenta con un completo circuito de ventas:
e Presupuestos a clientes.
e Pedidos.
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Manual de usuario

44

131

1.3.2

133

134

135

1.3.6

1.3.7

1.4

141

142

143

144

e Albaranes.
e Facturas.
e Recibos.

El circuito de ventas esta disefiado de tal forma que unos documentos de venta puedan generarse a
partir de otros, o que se puedan duplicar. El usuario con estas caracteristicas dispone de una potente y

sencilla manera de ahorrarse trabajo y de minimizar errores.

La unidn de las ventas con la contabilidad se realiza mediante la generacion de asientos contables de
ventas a partir de las facturas. En cuanto al mddulo de CRM, cada factura genera un linea de historial en

el cliente.

Series Facturas
Enter topic text here.
Provincias

Enter topic text here.
Paises

Enter topic text here.
Grupos de clientes
Enter topic text here.
Divisas

Enter topic text here.
Tipos de IVA

Enter topic text here.
Formas de pago
Enter topic text here.
Administracion
Enter topic text here.
Usuarios

Enter topic text here.
Datos empresa
Enter topic text here.
Valores por defecto
Enter topic text here.
Contadores

Enter topic text here.
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1.45 Importaciones

Enter topic text here.
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