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1.1

Apertura de afio Contable

Como crear un nuewvo ejercicio contable, partiendo desde cero o desde un ejercicio previos, realizando
los asientos de cierre y apertura de manera automatica.

Tengo Contabilizado un ejercicio

1. Creamos un ejercicio.

Accedemos a “Contabilidad >> Ejercicio”

Ejercicios
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2. Ir al ejercicio que se desea cerrar

Desde
a cerrar.
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accedemos a la siguiente pantalla y seleccionamos el afio
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Cambiar afio ¥y empresa ]

Afio de trabajo: 2010
Afio generacion docurmentos: 2010

Empresa:|n\,ruda |'|

3. Regularizacion y cierre

Accedemos a la Gestidon de Asientos (“Contabilidad >> Diario >> Gestién de Asientos”) y desde el
Bot6n de “Opciones” realizamos 0s siguientes pasos.

a. Paso 1: Reordenar (opcional, va eliminar huecos en los asientos)

b. Paso 2: Regularizacion

€. Paso 3: Cierre. Con este Ultimo paso se crea automaticamente el asiento de apertura del siguiente
afo

o8 Reordenar

@2 Regularizacidn

13 Cierre

@2 Deshacer Cierre

1.2 Nunca he contabilizado nada
1. Creamos un ejercicio.

Accedemos a “Contabilidad >> Ejercicio”
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Ejercicios
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2. Carga de todas las subcuentas contables

a. Manual. Acceso desde “Contabilidad >> Financiera >> Subcuentas”. Iremos afiadiendo las
Subcuentas contables una a una.

J Subcuentas I 9
Mombre:| Reservas voluntarias | subcta:[11z000000 |
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b. Importacién. Accedemos a la zona de importacion de los datos contables “Administraciéon >>
Importaciones >> Contabilidad >> Subcuentas” y usando la plantilla de importacion (Descargar la
plantilla y rellenarla previamente) la seleccionamos mediante el boton examinar y posteriormente
pinchamos sobre el botén “Cargar”
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J Importacion Subcuentas

Plantilla excel para importacian @

Fichero:l ||_ E xarminar... ]

Cargar

3. Carga de asiento de apertura (manual o importacion)

a. Manual. Acceso desde “Contabilidad >> Diario >> Gestion de Asientos”. Iremos afadiendo los
asientos contables uno a uno.

J Gestion de asientos I

Asienta:| | Fechaf--/--/---- | Tipad [~ Descuadre:
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Detalles

b. Importacién. Accedemos a la zona de importacion de los datos contables “Administracién >>
Importaciones >> Contabilidad >> Diario” y usando la plantilla de importacién (Descargar la
plantilla y rellenarla previamente) la seleccionamos mediante el botdn examinar y posteriormente
pinchamos sobre el botén “Cargar”
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J Importacion diario

Empresa:lﬁ.\,ruda Ejercicio:

Plantilla excel para importacian ﬁ

Fichero:l E waminar...

Cargar
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